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別記様式（第４条関係）

会 議 録

会 議 の 名 称 第５回朝霞市新型コロナウイルス対策本部会議

開 催 日 時

午後４時００分から

令和２年３月６日（金）

午後５時００分まで

開 催 場 所 朝霞市役所別館３階 市長公室

出 席 者

富岡市長、關野副市長、三好教育長、神田市長公室長、村山危機管理監、上

野総務部長、宮村市民環境部長、三田福祉部長、麦田こども・健康部長、村

沢都市建設部次長（都市建設部長代理）、田中会計管理者、木村上下水道部長、

木村議会事務局長、二見学校教育部長、比留間生涯学習部長、渡辺監査委員

事務局長

（事務局）＜健康づくり課＞金子課長、坂田課長補佐、奥野係長、八田主任

（こども・健康部）神頭次長

（危機管理室）毛利副審議監、又賀室長

（学校教育部）須田次長、野口参事

（シティ・プロモーション課）大高課長、比留間係長

会 議 内 容
（１）各部署での業務体制について

（２）その他

会 議 資 料

・第５回朝霞市新型コロナウイルス対策本部会議次第

・新型コロナウイルスに係る市の取組について（資料１）

・新型コロナウイルス感染予防対策に伴う公共施設の３月３１日までの開所

状況（令和２年３月６日現在）（資料２）

・令和元年度朝霞市立小・中学校卒業証書授与式並びに学年別登校日の実施

について（ご連絡）（資料３）

会 議 録 の

作 成 方 針

□電磁的記録から文書に書き起こした全文記録

□電磁的記録から文書に書き起こした要点記録

■要点記録

□電磁的記録での保管（保存年限 年）

電磁的記録から文書に書き起こ

した場合の当該電磁的記録の保

存期間

□会議録の確認後消去

□会議録の確認後 か月

会議録の確認方法

そ の 他 の

必 要 事 項
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審議内容（発言者、発言内容、審議経過、結論等）

１ 開 会 （司会）坂田課長補佐

朝霞市新型コロナウイルス対策本部設置要綱第５条第 1項により、会議を行

うことを報告。

２ 議 題 富岡市長が本部長となり、議事進行を行った。

（１） 各部署での業務体制について

※各課（室・所）の職員が罹患したことにより、各課（室・所）の職員全員が濃厚接触者と

判断され、１４日間、自宅待機となった場合を想定。

以下、主な継続業務を列記。

（市長公室）

秘書課：秘書業務／経験者から職員３名確保

シティ・プロモーション課：ＨＰ等情報発信継続業務／経験者から職員３名確保

市政情報課：個人情報・情報公開業務及び広聴業務継続／経験者から職員１名確保

政策企画課：全て中止・中断

オリンピック・パラリンピック室：同上

（危機管理室）

危機管理室：浸水想定区域急傾斜地指定区域等対応、新型コロナウイルス感染症対策、

突発的な事件事故対応／経験者から職員確保

（総務部）

財産管理課：庁舎管理、電算システム管理／経験者から職員確保

人権庶務課：条例等新規・改正・廃止業務

女性センター：市役所で実施

職員課：中断

財政課：中断

入札契約課：中断

収納課：納税証明発行業務／総合窓口課・各出張所へ依頼、口座振替データ作成業務／

収納課経験者から確保

課税課：証明書等発行業務／総合窓口課・各出張所へ依頼、住宅用家屋証明、原動機付

自転車新規登録、廃車手続／経験者から確保して対応、３月３１日までに改正必要な税

条例策定業務／在宅勤務、市民税、固定資産税、軽自動車税の納税通知書発行業務は中

断（納期変更を検討、財政調整基金の振り替えか一時借り入れ検討）

（市民環境部）

総合窓口課：業務継続／支所・出張所を閉め支所・出張所の職員で対応（班に分けて時

差出勤）

支所・出張所：業務継続／支所・出張所を閉め総合窓口課で対応（班に分けて時差出勤）、

朝霞駅前出張所のパスポート申請業務は閉めた後は川越パスポートセンターで対応、収
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入印紙は郵便局で発行

クリーンセンター（資源リサイクル課）、リサイクルプラザ：可燃ごみ収集、燃焼事業

（空き缶、プラ、粗大は収集を行い、クリーンセンターのキャパシティ上限まで貯める）

／経験者から職員確保（委託業者は班に分けて体制をとっている）

産業振興課：中小企業融資業務／経験者から職員確保

地域づくり支援課：相談業務／ＮＰＯ職員を確保、経験者から職員確保

環境推進課：害獣等の対応／経験者から職員確保

（福祉部）

各課の窓口を１つに集約

各課共通：申請受付業務、相談支援／経験者から職員確保、家庭訪問は原則自粛（電話

等での安否確認）

福祉相談課：上記のとおり

生活援護課：上記のとおり

長寿はつらつ課：上記のとおり、他に朝光苑（指定管理施設）、見守りサービス

障害福祉課：上記のとおり、他に福祉作業所（指定管理施設である障害者ふれあいセン

ター、総合福祉センター）、ただし、通所施設であるため、閉所も検討

（こども・健康部）

こども未来課：児童虐待対応／経験者から職員確保、他のＣＷ職員応援、児童相談所と

の連携

保育課：窓口閉鎖、保育園・放課後児童クラブの入退申請は郵送・ＦＡＸ対応／経験者

から職員確保

各保育園：閉鎖

保険年金課：保険証発行業務／経験者から職員確保

健康づくり課：母子手帳交付、母子訪問／経験者から職員確保（コロナ対策本部は事務

局を除いて開催）

（都市建設部）

各課共通：許認可業務／経験者から１～２名職員確保

開発建築課：上記のとおり

道路整備課：上記のとおり、他に駅前広場排水機管理、ただし、工事縮小（新規中断）

まちづくり推進課：上記のとおり、他に市内循環バス、自転車駐輪場運営、３月末まで

職員はシェアサイクル無償で利用可能とした

みどり公園課：上記のとおり、他に公園管理、ただし、工事は中断

（検査室）

検査室：工事検査事業のうち、出来高検査、完成検査（中間検査は原則中断だが、発注

課との調整により、写真検査とすることも考えられる）／工事検査規則第６条第２項に

よる工事検査経験職員または外部の特別検査員

（出納室）

出納室：会計処理業務（支払い延長可能なものは全庁に通知し先送りとする）／経験者

から４名程職員確保、銀行窓口は閉鎖
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（上下水道部）

各課共通：部内で対応、経験者から職員確保

水道経営課：転出入対応

水道施設課：業者対応、上水運転管理業務／委託業者→前委託業者→メンテナンス業者

の順で職員確保（水道料金の納入処理は中断）

下水道課：業者対応、下水道管維持管理（水道使用料の納入処理は中断）

（議会事務局）

議会総務課：議会運営業務、議長の秘書業務／経験者から職員確保

（学校教育部）

教育指導課：学校との調整については電話等で対応

教育管理課：転出入事務／経験者から職員確保、総合窓口課へ業務の移管

教育総務課：全て中断

学校給食課：縮小して継続

各給食センター：同上

各小学校：休校、卒業式中止

（生涯学習部）

文化財課：建築確認・開発許可での埋蔵文化財確認業務

生涯学習・スポーツ課：中断

各公民館：閉館

各図書館：閉館

（選挙管理委員会事務局・監査委員事務局）

選挙管理委員会事務局：選挙人名簿の登録業務（３，６，９，１２月）／経験者から１

名職員確保、選挙が行われれば経験者から３名程職員確保

監査委員事務局：例月出納検査、決算審査、住民監査請求対応／経験者から１～２名程

職員確保

（２） その他

・休所・休館となる公共施設について

（子ども・健康部）新型コロナウイルス感染予防対策に伴う公共施設の３月３１日まで

の開所状況（令和２年３月６日現在）（資料２）参照

他の自治体の状況をみると、行政区域内で罹患者がでていない状況でも既に閉所、閉

館している自治体が多い。本市においては、全員協議会での話のとおり児童館等子ども

の居場所確保のため、原則開所し、市内で罹患者が出たら閉所とする施設を設けた。※

休所・休館の目安は１４日間を想定。

・小・中学校卒業証書授与式並びに学年別登校日について

（学校教育部）令和元年度朝霞市立小・中学校卒業証書授与式並びに学年別登校日の実

施について（ご連絡）（資料３）参照
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・新たに中止した事業について

（生涯学習部）陸上競技場個人無料開放（毎週火曜日夜及び第２、第４土曜日）は１４

日（土曜日）から中止

（市民環境部）黒目川花まつり、オリンピック１００日前イベントは中止

・今後について

本日決定した休所・休館となる公共施設について公表する。

各課において、応援職員についてリストアップし、健康づくり課で取りまとめる。

３ 閉 会


