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様式第１号 

 

委 任 状                          

 

 

  私は、            を代理人と定め、下記の工事（業務）に関 

 

する入札（見積）の一切の権限を委任します。 

 

 

受任者（代理人）使用印 

 

 

 

 

 

 

 

記 

 

 

 １ 工 事 （ 業 務 ） 名                      

 

 

 ２ 工 事 （ 履 行 ） 場 所                      

 

 

 

        年   月   日 

 

 

             住  所 

       委 任 者 

             氏  名                 印 

 

 

 

   朝霞市長 宛 

 



様式第２号［建設工事］ 

 

 

入   札   書 

 

                           第   回 

 

   １ 工 事 名 

 

 

   ２ 工事場所 

 

 

   ３ 金 額                  

 

 

  上記の工事について、朝霞市契約規則、朝霞市工事執行規則及び朝霞市競争 

入札心得書に従い、朝霞市建設工事請負契約約款、設計図書及び工事場所等を 

熟知の上、入札します。 

 

        年   月   日 

 

             住   所 

             （所在地） 

 

             氏   名                印   

             （名 称） 

 

             上記代理人 

 

             氏   名                印 

 

 

   朝霞市長 宛 

 

 

（注意事項） 

１ 金額は算用数字で記入し、頭部に「￥」を付記すること。 

２ 代理人による入札の場合の「印」は、代理人印のみでよいこと。 

 



様式第３号［業務委託］ 

 

 

入   札   書 

 

                           第   回 

 

   １ 業 務 名 

 

 

   ２ 履行場所 

 

 

   ３ 金 額 

 

 

  上記の業務について、朝霞市契約規則及び朝霞市競争入札心得書に従い、 

朝霞市業務委託契約約款（朝霞市土木設計業務等委託契約約款）、仕様書、 

場所等を熟知の上、入札します。 

 

        年   月   日 

 

            住   所 

            （所在地） 

 

            氏   名                 印 

            （名 称） 

 

            上記代理人 

 

            氏   名                 印   

 

 

   朝霞市長 宛 

 

 

（注意事項） 

１ 金額は算用数字で記入し、頭部に「￥」を付記すること。 

２ 代理人による入札の場合の「印」は、代理人印のみでよいこと。 

 



様式第４号［物品］ 

 

 

入   札   書 

 

                           第   回 

 

   １ 業 務 名 

 

 

   ２ 履行場所 

 

 

   ３ 金 額 

 

 

   上記の業務について、朝霞市契約規則及び朝霞市競争入札心得書に従い、 

朝霞市業務委託契約約款（朝霞市賃貸借契約約款、朝霞市物品売買契約約

款）、仕様書、場所等を熟知の上、入札します。 

 

        年   月   日 

 

            住   所 

            （所在地） 

 

            氏   名                 印 

            （名 称） 

 

            上記代理人 

 

            氏   名                 印   

 

 

   朝霞市長 宛 

 

 

（注意事項） 

１ 金額は算用数字で記入し、頭部に「￥」を付記すること。 

２ 代理人による入札の場合の「印」は、代理人印のみでよいこと。 

 



様式第５号 

 

入 札 辞 退 届 

 

      年  月  日付案件番号    号で指名を受けましたが、 

下記の理由により入札を辞退します。 

 

記 

 

工 事 （ 業 務 ） 名                      

 

工 事 （ 履 行 ） 場 所                      

 

 辞退理由 

１ 手持ち工事（業務）が多いため 

   ２ 技術者の確保が困難なため 

   ３ 作業員の確保が困難なため 

   ４ この工事（業務）が当社の業務対象外であるため 

   ５ 設計金額内での応札ができないため 

   ６ その他（                         ） 

 

  年  月  日 

 

 

              住 所 

 

              氏 名                印 

 

 

 

 朝霞市長 宛 

 

（注意事項） 

・辞退理由により、今後不利益な取扱いを受けることはありません。 

・辞退理由に「○」をつけてください。 

・辞退理由６については、点線箇所に具体的な理由を記入してください。 

・本書は、入札日前日までに提出してください。 

 



様式第６号

開札日

件名

住所（所在地）

氏名（名称）

担当者名 電話 ＦＡＸ

下記のとおり質問事項を提出します。

質問番号

1

2

3

4

5

※質問事項が多い場合は、行を挿入してご利用ください。

質 　 問　  事  　項

質　　疑　　書

朝霞市長　宛



様式第７号

件名

開札日

下記のとおり回答いたします。

質問番号

1

2

3

質 　 問　  事  　項

質　疑　回　答　書

回　　答

　　　　年　　月　　日

指名業者　各位

　　　　年　　月　　日



様式第８号

朝霞市長　宛

開札日

案件名

住所（所在地）

氏名（名称）

担当者名

電　　話 ＦＡＸ

仕様書で同等品を可能としている品物について、下記のとおり確認します。

メーカー名 型番 メーカー名 型番

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

※確認品物が多い場合は、行を挿入してご利用ください。

仕様書に例示している品物 同等品としたい品物
品物名称

同等製品確認書



様式第９号

指名業者　各位

開札日

案件名

同等製品の確認について、下記のとおり回答します。

メーカー名 型番 メーカー名 型番

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

回答 不可の理由

同等製品確認回答書
  　　年　　月　　日

仕様書に例示している品物 同等品としたい品物
品物名称



 

様式第１０号 

入札保証金免除申請書 
 

 

    年  月  日 

 

朝霞市長 宛 

 

 

                住 所 

                氏 名            印 

 

 

 朝霞市契約規則第７条の規定に基づき入札保証金の免除を受けたいの

で、関係書類を添付して申請します。 

 

記 

 

件 名  

履 行 場 所  

免 除 理 由 朝霞市契約規則第７条第   号による 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

様式第１１号 

契約保証金免除申請書 
 

 

  年  月  日 

 

朝霞市長 宛 

 

 

                住 所 

                氏 名            印 

 

 

 朝霞市契約規則第１７条の規定に基づき契約保証金の免除を受けたい

ので、関係書類を添付して申請します。 

 

記 

 

件 名  

履 行 場 所  

免 除 理 由 朝霞市契約規則第１７条第   号による 
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