
様式第４号                          【記入例】  

 

       事  業  実  績  報  告  書  

 

                          平成○○年○月○○日  

 

  朝   霞   市   長   宛  

 

                    団 体 名             サークルあさか      

                    代表者役職氏名   代表  朝霞ぽぽたん   

                    事務所所在地 〒３５１－〇〇〇〇  

                又は代表者住所 朝霞市本町□－□－□   

                                       

 電 話           ０４８－４６３－△△△△  

 後援の承認のありました事業が終了しましたので、下記のとおり報告します。  

 

                   記  

 

１．事 業 名                       １０周年サークルあさか発表会  

 

２．事 業 終 了 年 月 日                             平成○○年○月○○日   

 

３．入場者数（参加者数）         １００人 

 

４．添 付 書 類                       

 (1) 決算書  

 (2) チラシ  

 (3) 写真等  



様式第５号                           【記入例】  

 

       事  業  決  算  書  

 

                       団体名  サークルあさか     

                       事業名  １０周年サークルあさか発表会  

１．収入の部  

項   目 決 算 額 説     明 

サークル活動費より   ４９，０００円 
 サークルメンバーから毎月徴収してる活

動費より支出しました。 

   

   

   

   

 合   計 ４９，０００円  

２．支出の部  

項   目 決 算 額 説     明 

 印刷費  ２５，０００円 
 ポスター１００枚 １０，０００円 

 プログラム２００部 １０，０００円 

 案内状・礼状１００部 ５，０００円 

 雑費 ２４，０００円 会場装飾費（花等） １４，０００円 

スタッフ食事代 １０，０００円 

   

   

   

   

   

   

合   計 ４９，０００円  

 


