
朝霞市現場代理人の常駐義務緩和に関する取扱要領 

 

（趣旨） 

第１条 この要領は、朝霞市建設工事請負契約約款第１０条第２項に規定する「現場代理

人の常駐義務」の緩和に関する取扱いについて、必要な事項を定めるものとする。 

（現場代理人の兼務要件） 

第２条 現場代理人は、次の各号の全てに該当する場合に、工事の受注者（以下「受注者」

という。）は、合計で２件まで現場代理人を兼務することができる。 

（１）朝霞市（朝霞市水道部を含む、以下「市」という。）発注の工事。 

（２）１件当たり税込設計金額３，５００万円未満の工事。 

（３）市以外が発注する工事と兼務しないこと。 

（４）市と受注者との連絡体制が確保されていること。 

（５）必ずいずれかの工事に常駐していること。 

（６）必要に応じて代行者を配置するなど、安全管理のほか現場の取締りに支障を生じさ 

せないこと。 

（兼務の申請及び承認） 

第３条 兼務を希望する受注者は、現場代理人兼務承認申請書（様式第１号）を、工事を

所管する課（以下「工事所管課」という。）の長に提出しなければならない。 

２ 工事所管課の長は、兼務の適否について検討し、現場代理人兼務承認（不承認）通 

知書を申請者に通知するものとする。 

 ３ 受注者は、兼務が承認された場合、現場代理人兼務承認通知書の写しを次に受注す 

る工事の所管課に提出するものとする。 

（兼務の明示） 

第４条 第２条の規定により兼務を認める工事とする場合は、原則として、入札公告又は

指名通知に記載し明示するものとする。 

（兼務の取消し） 

第５条 市長は、兼務に係る工事について、受注者が前条の規定に違反し、または、受注 

者の安全管理の不徹底に起因する事故の発生、その他現場体制の不備が生じると認めら

れる場合は、現場代理人兼務取消通知書（様式第２号）により、兼務を取り消すことが

できる。 

（兼務できない場合の取扱い） 

第６条 第２条の要件を満たす場合であっても、災害復旧工事等の緊急性を伴う工事で兼

務を認めることが適当でないと判断した場合は、兼務することができない。 

（契約変更時の取扱い） 

第７条 第２条の規定に基づき現場代理人を兼務する工事において、契約変更が生じたこ

とにより、第２条の要件を満たさなくなった場合においても、引き続き現場代理人を兼

務することができる。 

（その他） 

第８条 その他現場代理人の配置に関する事項については、監理技術者制度運用マニュア

ル（国土交通省作成）を準用することとする。 



 

附 則 

この要領は、平成２６年４月１日から適用する。 

附 則 

この要領は、平成２８年６月１日から適用する。 



様式第１号（第３条関係） 

現場代理人兼務承認申請書 

年  月  日 

 

朝霞市長 宛 

 

所 在 地 

会 社 名 

代表者名                印 

 

下記の通り、現場代理人を兼務したいため申請します。 

 

（
現
在
受
注
し
て
い
る
工
事
）

工
事
１ 

工事所管課  

工 事 名  

工 事 場 所   

履 行 期 限  年   月   日 

主任技術者  

（
次
に
受
注
す
る
工
事
） 

工
事
２ 

工事所管課  

工 事 名  

工 事 場 所   

履 行 期 限  年   月   日 

主任技術者  

現場代理人  

※工事２が現場代理人の兼務を認める工事であることが確認できる書類（告示書又は指名通知書）を添

付すること。 

                                                

（市記載欄）承認又は不承認に○を付ける 

現場代理人兼務（承認・不承認）通知書 

  

上記、現場代理人の兼務を（承認・不承認）とする。 

 不承認の場合の理由（                                 ） 

 

      年  月  日 

                               朝霞市長 富岡 勝則 

（公印省略） 



様式第２号（第５条関係） 

現場代理人兼務取消通知書 

年   月   日 

（会 社 名） 

（代 表 者 名）          様 

 

朝霞市長 富岡 勝則 

（公印省略） 

  

 現場代理人兼務を承認している下記の工事について、現場代理人兼務の取消を通知します。ついては、

取消年月日までに改めて現場代理人を届出してください。 

 

工 事 所 管 課   

工  事  名  

現場代理人氏名  

取 消 年 月 日  年   月   日 

取消理由  
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