
 

 

 

 

 

 

 

 

― 次のような場合はご使用いただけません ― 

・ 営利を目的とする催し、集会、塾、教室の場所としての使用 
（講師は団体の代表者や使用責任者にはなれません。） 

・ 講師が主体で運営している活動 

（講師が自ら会員募集、施設利用の予約及び申請、部屋の鍵の受渡し等） 

・ 特定の政党、宗教を支持するための活動 

・ 使用者が使用の権利を第三者に譲渡または、転貸した場合 

・ 単に遊興、飲食の場として利用する場合 

・ 公の秩序を乱す恐れがあると判断した場合 

・ 施設等を破損する恐れがあると判断した場合 

・ 虚偽の申請など不正な手段によって使用の許可を得た場合 

・ その他、施設の管理上支障があると判断した場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

朝霞市内間木公民館 

ご利用案内 
 
公民館は、学習、文化、スポーツ・レクリエーション活動、コミュニティ 

形成など、生涯学習の拠点として、多くの方が利用する社会教育施設です。 

皆様が気持ちよく利用できるよう、ルールやマナーを守って利用しましょう。 

朝霞市内間木公民館 

〒351-0032  朝霞市田島２－１８－４７ 

TEL  ０４８－４５６－１０５5 

FAX  ０４８－４５６－１０５6 

メールアドレス uｔｉｍａｇｉ-ｋｏｍ＠ｃｉｔｙ．ａｓａｋａ．ｌｇ．ｊｐ 

 

公共施設予約 
システム 

公共施設予約システム 
   httpｓ://www.pf-yoyaku.com/User/asaka/ 
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1  内間木公民館の施設案内について 

《休館日》 

毎月第１・３・５月曜日、第２・４日曜日、祝日、年末年始  

 休館日が国民の祝日・休日にあたる場合は、翌日が休館日となります。  

※行事等により休館日が変更になる場合があります。 

内間木公民館カレンダー等でご確認ください。 

《利用時間》 

午 前    ９：００ ～ １2：００ 

午 後 13：００ ～ １6：３０ 

夜 間 １７：００ ～ ２１：３０ 

・準備・後片付け・清掃を含めた時間です。利用時間は厳守してください。  

・夜間は２１：３０が退館の時間になります。 

《部屋の仕様・利用用途》 

 
部屋名 

利用 
人数 
（目安） 

使用料（円） 
利用用途 特記事項 

午前 午後 夜間 

１ 

階 

視聴覚室 ３０ 800 1,000 1,200 コーラス、演奏、軽体操など  

児 童 室 ※貸出不可 子どもの遊び場  

２ 

階 

体 育 室 100 1,400 1,700 2,100 運動、レクリエーションなど 室内履きをご用意ください 

実 習 室 ３７ 900 1,000 1,300 調理実習など ダンス・体操等はできません 

和    室 １８ 600 800 1,000 茶道、華道、和裁など 

児童・幼児が参加する活動

や、ダンス・体操等はできま

せん。 

会 議 室 ５４ 600 800 1,000 会議など 長机１５台設置 
 

※市内団体の使用料です。市外団体は 5割増しの使用料になります。 

次の２つの要件を満たした社会教育関係団体は、上記使用料が免除されます。 

① 団体の事務所（代表者または連絡先住所）の所在が朝霞市内にある。  

② 会員の半数以上が朝霞市に在住・在（学）勤者である。 

※『社会教育関係団体』とは、政治・宗教・営利活動ではなく、自主的に文化・ 

教育・地域活動をするグループ・サークルなどをいいます。 

《公民館を使用するには》 

・公民館を使用する場合は、年度ごとに「公民館使用団体活動調査票」及び 

「公民館使用団体会員名簿」の提出が必要となります。 

・提出後の内容変更は、その都度必ず変更手続きを行ってください。 

（例：会員が増減した場合、会員の住所が変わった場合、代表者が変わった場合など）  

・公共施設予約システムで必要になる ID とパスワードは団体登録後にお知らせします。 
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２ 仮予約・使用申請・一般予約・使用取り消しの方法について 

《使用料を免除された団体の予約》 

① 仮 予 約 使用する月の２か月前の１日から２０日まで受け付けます。 
ただし、1日と20日が休館日の場合は、その翌開館日になります。 

「仮予約申込書」をご記入の上、窓口へ提出してください。朝霞市HPに掲載された 

様式で、メールまたはFAX、郵送でのお申込みもできます。 

※メール、FAXは1日午前９時～２０日午後９時３０分までの受信、郵送は２０日 

（休館日の場合は翌開館日）必着が有効となります。 

② 利用調整 仮予約終了後から月末までの間に、公民館で利用調整を行います。 

             他団体との調整のため、担当の方に連絡させて頂く場合があります。  

③ 確  定   月末に予約が確定します。公民館からの利用確定の連絡は行いません。 

④ 使用申請受付 当日（使用日を含む）までに、窓口に「使用申請書」を提出して 

ください。 

例）６月５日に部屋を使用したい場合  

 

 

 

 

 

 

 
 

《一般予約》 

仮予約調整後の部屋の予約は公共施設予約システムで行ってください。 

《予約の取り消し》 
部屋の予約を取り消す場合は、速やかに公共施設予約システムよりキャンセルを 

してください。窓口・電話でのキャンセルはできません。できるだけ多くの方にご利用い
ただけるようご協力をお願いいたします。 

※無断キャンセルが多い団体については、翌月以降の利用を制限させていただくことがあります。 

《使用料を免除されていない団体の申請手続き》 
・希望日の１か月前の１日９時から公共施設予約システムで予約がとれます。 

・使用料は窓口で申請する時に現金でお支払いいただくほか、公共予約システムから

キャッシュレス決裁ができます。 

・支払った使用料は、如何なる理由があっても返還できません。 

4/1  4/２０  4/２１  月末  ５/１  6/5（当日）  

仮予約申込 利 用 調 整 使用申請受付 

【仮予約の注意】 

※必ず、窓口やホームページで「使用できない日時、部屋」をご確認ください。 

※電話･口頭での申し込みはできません。 

※仮予約の申し込みでは、予約は確定しません。利用調整により、ご希望に添えない 

場合があります。 

※複数館に、同じ日・同じ時間帯の仮予約はできません。重複予約が発覚した場合は 

仮予約を取り消す場合もあります。 
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３ 使用上の注意・禁止事項について 

《部屋の使用時間》 

   ・使用時間には、活動の「準備」「後片付け」「清掃」の時間が含まれます。使用  

時間を守ってご利用ください。 

《飲食・飲酒・喫煙》 

・館内では、水分補給以外の飲食はご遠慮ください。また、公民館敷地内で 

飲酒・喫煙はできません。（敷地内は全面禁煙です。） 

《部屋の鍵》   

・鍵の受け渡しは利用開始時間の５分前です。 

・事務室でサークル名と氏名を伝えてから鍵を受け取ってください。使用後は  

必ず鍵をかけて、事務室に返却してください。 

・一時的に部屋を空ける場合は、一旦鍵を事務室に返却してください。  

《部屋の使用》 

・使用後は必ず清掃し、机や椅子など使用した物は、元の状態に戻してください。 

・清掃用具は、階段下エレベーターの脇と２階実習室の脇にあります。 

(ァ)各部屋を使用する際の共通事項 

①使用後は、ほうきでゴミを取り除いたり、モップがけをしてください。  

②清掃で出たゴミはチリトリに集め、廊下のゴミ箱に捨ててください。 

③ガムテープや養生テープの使用は壁や床を傷めるため、使用しないでください。 

④活動中に出たゴミは全てお持ち帰りください。 

(ィ)実習室の注意事項 

①ガスを使用した場合は、使用後には必ずガスの元栓を閉めてください。  

②ガスを使用している間は、目を離さないでください。 

③台ふきは事務室で借り、使用後返却してください。 

④生ゴミ等活動中に出たゴミは、必ず全てお持ち帰りください。 

(ゥ)エアコンの使用 

※設定温度は、原則、夏は 2４℃以上、冬は 20℃以下でお願いします。 

※夏季の暑さなどで適切な温度設定が必要な場合は、温度を変更してください。 

変更した場合は、使用後に元に戻してください。 

 

※公民館の建物内及び駐車場での盗難等は、公民館では一切責任を負い 

かねます。個人の貴重品等は、必ず各自で管理してください。 
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４ 公民館の設備・備品について 

《印刷機》 １階 ロビー 

・使用料を免除された団体が、その活動に必要な場合に限り使用できます。  

※原稿１枚につき２０枚以上印刷する場合に限ります。なお、２０枚未満の場合は、 

10円コピー機をご利用ください。（10円コピーの領収書は発行できません） 

※印刷機を利用する場合は、事務室で「印刷機使用申込表」を記入のうえ、原稿  

をご提示ください。 

※印刷用紙は各自でご用意ください。（A3 まで対応） 

※印刷機を予約することはできません。 

《湯沸室》 ２階   

・ポットは自由に使えます。使用後はよく洗い、元に戻してください。湯のみ、茶碗、 

急須をご利用の方は事務室にお申し出ください。 

※ガスを使用した場合は、使用後に必ずガスの元栓を閉めてください。 

※ガス使用時は、必ずどなたかがそばにつき、火の元に十分ご注意ください。 

※茶葉等は各自ご持参ください。茶葉などの生ゴミは必ずお持ち帰りください。 

《備品》 

・部屋に備え付けの備品は使用できます。それ以外の備品を希望される場合は、  

事務室までお申し出ください。使用後は、必ず、元の場所へお戻しください。 

※各部屋の倉庫内には他団体の物品も保管されています。備品を使用する際  

はご注意ください。 

※備品を破損等した場合は、速やかに必ず事務室にお申し出ください。破損等 

している備品を発見した場合も事務室へご連絡ください。 

《図書室の利用》 

開室時間 : 午前 9時～午後５時１５分 

※図書室内の資料・図書の閲覧、および貸出･返却ができます。また、図書館本館、 

図書館北朝霞分館、各公民館で借りた図書の返却もできます。 

※時間外や休館日の図書の返却は、正面玄関前のブックポストにお願いします。  

ただし、ＣＤ・ＤＶＤはポストへは入れず、開館日の図書室が開いている時間に、  

直接、図書カウンターへお返しください。 

※図書室では、飲食をしないでください。（水分補給はロビーでお願いします） 
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５ 団体の会員募集等について 

《ポスター・チラシの掲示・配布》 

・ポスター・チラシについては、１階ロビー等に掲示・設置します。希望される場合  

は事務室へお申し出ください。ポスターについてはＡ４縦 でお願いします。 

スペースに限りがありますので掲示場所・期間は当公民館で判断します。  

《広報あさか「市民伝言板」への掲載》 

・「会員募集」・「行事案内」は、１サークルにつき年度内２回まで、３か月以上の 

間隔を空けて掲載できます。 

・「会員募集」の掲載を希望するときは、事務室にお申し出下さい。紙面の都合  

により必ずしも希望月に掲載されるとは限りませんのでご了承ください。  

（申し込みから２～３か月後の掲載になります。） 

・「行事案内」は掲載希望等の調整がありますので、市役所３階シティ・プロモーション

課まで直接ご持参ください。 

 

《令和８年度生涯学習ガイドブック 「コンパス」》 

・2月20日（金）までに提出いただいた「公民館使用団体活動調査票」に基づき掲載

いたします。「コンパス」は発行後、市内各施設で配布するとともに閲覧いただけます。 

６ 駐車場について 

➀駐車場の利用台数には限りがあります。公共交通機関、徒歩、自転車、乗り 

合わせ等でのご来館をお願いします。 

②車を駐車する際は、隣接する果樹用地・住宅等への排気ガス防止のため、必ず 

フェンス側を前にして駐車する『前向駐車』（駐車区画にバックで入庫しない） 

をお願いします。 

③駐車場内での事故などについて、公民館は一切責任を負うことはできません。  

第１駐車場 

・池の前などの公民館の建物側は、緊急車輌の停車位置になりますので、駐車  

 はしないでください。なお、身障者用駐車場（車イスマーク）は、身障者以外の方 

は利用できません。 

・入口近くの１台と一番奥の１台の駐車場は、軽自動車専用です。 

第２駐車場 

・照明設備はありません。夜間のご利用はご注意ください。 

・裏門から第２駐車場へ行く時は、十分安全を確認してから道路を渡ってください。 

 
令和７年１２月１６日作成 
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朝霞市公民館施設紹介 

中央公民館・コミュニティセンター 
 

  

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

   

所 在 地：朝霞市青葉台１－７－１ 

電話番号：０４８－４６５－７２７２ 

E - m a i l：tyuo-kom@city.asaka.lg.jp 

休 館 日：※令和８年１０月末日（予定）まで改修工事のため休館。お

問い合わせは、祝日と年末年始を除く月曜日から金曜日に

図書館本館内の仮事務所で対応します。 

交 通：東武東上線朝霞駅南口下車 徒歩約１０分 

      市内循環バス 膝折・溝沼線 

       図書館入口バス停 徒歩約３分 

     市内循環バス 根岸台線 

      図書館バス停 徒歩約０分 

所 在 地：朝霞市根岸台６－８－４５ 

電話番号：０４８－４６３－９２１１ 

Ｆ Ａ Ｘ：０４８－４６３－９２１２ 

E - m a i l：higasi-kom@city.asaka.lg.jp 

休 館 日：毎月第１・３・５日曜日 

毎月第２・４月曜日 

祝日・年末年始 

交 通：東武東上線朝霞駅東口下車 徒歩約８分 

      市内循環バス 根岸台線 

        東朝霞公民館バス停前 

所 在 地：朝霞市膝折町４－１９－１ 

電話番号：０４８－４６２－１４１１ 

Ｆ Ａ Ｘ：０４８－４６２－１４１２ 

E - m a i l：nisi-kom@city.asaka.lg.jp 

休 館 日：毎月第１・３・５日曜日 

毎月第２・４月曜日 

祝日・年末年始 

交 通：東武東上線朝霞台駅南口 または 

JR 武蔵野線北朝霞駅東口下車 徒歩約２５分 

      西武バス 

       西朝霞公民館入口バス停 徒歩約５分 

東 朝 霞 公 民 館 
 

西 朝 霞 公 民 館 
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所 在 地：朝霞市溝沼１－５－２４ 

電話番号：０４８－４６１－０１６３ 

電話番号：０４８－４６１－０２９１ 

E - m a i l：minami-kom@city.asaka.lg.jp 

休 館 日：毎月第２・４日曜日 

毎月第１・３・５月曜日 

祝日・年末年始 

交 通：東武東上線朝霞駅南口下車 徒歩約１５分 

      市内循環バス 膝折・溝沼線 

朝霞消防署バス停 徒歩約３分 

国際興業バス・西武バス 

       旭通りバス停 徒歩約５分 

所 在 地：朝霞市朝志ケ丘１－４－１ 

電話番号：０４８－４７３－０５５８ 

Ｆ Ａ Ｘ：０４８－４７３－８７２５ 

E - m a i l：kita-kom@city.asaka.lg.jp 

休 館 日：毎月第１・３・５日曜日 

毎月第２・４月曜日 

祝日・年末年始 

交 通：東武東上線朝霞台駅北口 または 

     JR 武蔵野線北朝霞駅西口下車 徒歩約８分 

       市内循環バス 宮戸線 

       北朝霞公民館バス停前 

所 在 地：朝霞市田島２－１８－４７ 

電話番号：０４８－４５６－１０５５ 

Ｆ Ａ Ｘ：０４８－４５６－１０５６ 

E - m a i l：utimagi-kom@city.asaka.lg.jp 

休 館 日：毎月第２・４日曜日 

毎月第１・３・５月曜日 

祝日・年末年始 

交 通：東武東上線朝霞駅東口より 

国際興業バス 朝霞田島バス停 徒歩約２分 

東 武 バ ス  朝霞田島バス停 徒歩約１分 

東武東上線朝霞台駅南口または 

JR 武蔵野線北朝霞駅東口より 

東 武 バ ス  朝霞田島バス停 徒歩約３分 

 市内循環バス 内間木線 

  内間木公民館前バス停 徒歩約２分 

 

南 朝 霞 公 民 館 
 

北 朝 霞 公 民 館 
 

内 間 木 公 民 館 
 


